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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Diciembre de 2020  
 
Señor (a) 
ELIZABETH TUBERQUIA VANEGAS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1296540 
Líder Bienestar al Aprendiz 
Bienestar Al Aprendiz 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Diciembre del año 2020 

Referencia: No 1296540 del año 2020 
 
JANER ALBERTO SERPA PACHECO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 15.443.193 de Rionegro, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en Bienestar Al Aprendiz, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de 
cobro.  
 
Valor y forma de Pago: k).  un pago correspondiente al mes de Diciembre de 2020 por valor de (1.067.123). 
Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Dirección 
Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros No. 079-643302-84 
Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 16 de Diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 

Contratar la Prestación de servicios profesionales como apoyo a la formación profesional para 
fortalecer la salud física, ergonómica y prácticas deportivas en desarrollo de las actividades del plan 
de Bienestar al Aprendiz  para los aprendices que reciben formación en el Centro Nacional Colombo 
Alemán y sus diferentes sedes. 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula cuarta ) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 participar activamente en las 
actividades de bienestar al aprendiz 

Entrega de apoyo nutricional 
a los aprendices del  CNCA 

Registros fotográficos 
listas de asistencia 

2 asesorar y orientas de forma individual 
y grupal  a los aprendices descuerdo a 
las necesidades 

Atención y seguimiento a los 
aprendices de la coordinación 
de metalmecanica 

Registros fotográficos 
listas de asistencia  
plataformas digitales 
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3 participar activamente en las 
actividades de bienestar al aprendiz 

Reunión del equipo de 
bienestar 

Registros fotográficos 
listas de asistencia  
plataformas digitales 

4 PROMOVER Y ORGANIZAR ACTIVIDADES 
FORMATIVAS, DEPORTIVAS Y 
RECREATIVAS PARA LA COMUNIDAD 
EDUCATIVA PARA CONTRIBUIR TANTO A 
SU SALUD MENTAL COMO FíSICA. 

Festival regional de juegos 
autóctonos 

 

Registros fotográficos 
listas de asistencia  
plataformas digitales 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

          

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla, 
resibo de pago a salud, pension y ARL (9413551928) expedido por aportes en línea correspondiente al mes 
de noviembre del 2020 operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
Evidencias en ( ) folios 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  
 
JANER ALBERTO SERPA PACHECO 
Contratista 
C.C. No. 15.443.193 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 ELIZABETH TUBERQUIA VANEGAS 
Supervisor(a) Contrato 1296540 de 2020 
Líder Bienestar al Aprendiz 
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CONTRATO  No. 1296540. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JANER ALBERTO SERPA PACHECO 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C 15.443.193 de Rionegro 

OBJETO DEL CONTRATO: Contratar la Prestación de servicios profesionales como apoyo a la 
formación profesional para fortalecer la salud física, ergonómica y prácticas deportivas en desarrollo 
de las actividades del plan de Bienestar al Aprendiz  para los aprendices que reciben formación en 
el Centro Nacional Colombo Alemán y sus diferentes sedes.  . 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1)Prestar a cabalidad los servicios personales en lo descrito en 
el Objeto del Contrato. 2) Promover y organizar actividades formativas, deportivas y recreativas para 
la Comunidad Educativa para contribuir tanto a su salud mental como física.  3) Gestionar y organizar 
todo lo concerniente al deporte en el Centro. Organizar, planear, dirigir y controlar las actividades 
deportivas en el Centro, asociado, formativo y recreativo.  4) Organizar los grupos de competencia 
a través de Selecciones deportivas.  5) Planear y controlar el desarrollo de los diferentes torneos 
internos.  6) Gestionar el préstamo y alquiler de escenarios deportivos para los torneos internos y 
los  entrenamientos de los seleccionados.  7) Gestionar la Contratación de  juzgamiento para los 
torneos internos.  8) Programar eventos recreativos.  Proporcionar la información y las 
programaciones de los eventos organizados por el Área.  9) Hacer un acompañamiento y 
seguimiento a los deportistas del Centro.  10) Gestionar la implementación deportiva (uniformes y 
material de apoyo).  11) Elaborar propuestas y proyectos para el Área. Apoyar, contribuir, responder 
y/o gestionar todo lo necesario para la consecución de las obligaciones, objetivos, metas e 
indicadores de gestión propuestos para el área o proceso en el que intervenga de acuerdo a las 
políticas institucionales establecidas o de las que se establezcan. 12) Presentar informes mensuales 
en los cuales se evidencie los avances respecto al cumplimiento de las obligaciones, indicadores, 
metas u objetivos propuestos para el área y/o proceso en el que interviene; y un informe final al 
terminar la ejecución del contrato.  13) Asesorar y Orientar de forma individual y grupal a los 
Aprendices de acuerdo a las necesidades. 14) Apoyar en la realización de los campeonatos 
deportivos que estimulen la sana competencia. 15) Participar en las actividades culturales, de salud 
y otras contempladas en el Programa de Bienestar. 16) Participar activamente en las actividades de 
Bienestar al Aprendiz. 17) Entrenar a los Aprendices en los diferentes deportes. 18) Realizar talleres 
a los Aprendices de fundamentación deportiva. 19) Digitación de Información. Manejo de Archivos. 
Reintegrar y/o devolver los elementos y bienes que, a manera de inventario, el Centro de Formación 
ponga a su disposición, uso y custodia para la cabal ejecución del contrato. 20) Interacción con las 
distintas dependencias del Centro.  21) Mantener la Integridad y Confidencialidad de la información 
que se Genera en los procesos en los que intervenga el Contratista. 22) Reportar al Supervisor del 
contrato novedades y/o inconsistencias respecto al Proceso que maneje. 23) Las demás obligaciones 
afines al servicio que se presta. 
 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Barranquilla 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 10 Mes(es) y 13 días. 
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FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         03 DE FEBRERO DE 2020 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:           16 DE DICIEMBRE DE 2020 

VIGENCIA DEL CONTRATO: 2020 

VALOR DEL CONTRATO: $ 20.875.608 

SUPERVISOR: ELIZABETH TUBERQUIA VANEGAS 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 39.630.800 de Barranquilla 

SUSPENSIONES  Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO___ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

   

 

BALANCE FINANCIERO: 

Valor Total del Contrato $ 20.875.608 

Valor Ejecutado $ 20.875.607 

Saldo Pendiente a Cancelar al Contratista 1,067,123$ 

Saldo a Liberar $ 0 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS: 

Acondicionamiento físico, hacer un acompañamiento y seguimiento a los deportistas del CNCA 

hábitos y estilos de vida saludable, pausas activas 

atención y seguimiento a los aprendices de la coordinación de metalmecánica 

bingo recreativo en la celebración de amor y amistad 

Apoyo en actividades culturales, de salud y otras contempladas en el programa de bienestar 

apoyo en la actividad de letanías por la paz, elección de reyes y carnaval de aprendices 

inducción 2020, presentación dimensión de deportes 
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aprovechar el tiempo libre de los aprendices con actividades deportivas 

pausas activas, inducción primer trimestre 

socialización de convocatoria de francés y mandarín 

orientación a los aprendices en la convocatoria de apoyo de alimentos  

apoyo a actividad día de la mujer 

talleres de ergonomía, en los talleres y ambientes de formación  

pausas activas en los talleres y ambientes de formación 

crucigrama deportivo, ejercita tu mente  

apoyo a actividad a las elecciones de representantes de aprendices 

realizar talleres a los aprendices de fundamentación deportiva. 

actividad, retos deportivos, celebracion dia del aprendiz  

bingo recreativo, celebracion dia del aprendiz  

apoyo en el pre-registro de jóvenes en acción 

presentación en inducción 4 trimestre, socializan del componente de deportes 

torneo mundial de habilidades deportivas 

festival de juegos autóctonos 

entrega de apoyo nutricional a los aprendices del  cnca 

festival regional de juegos autóctonos 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 
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SANCIONES:       SI___    NO__x_ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_x_   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

Atentamente, 

 

ELIZABETH TUBERQUIA VANEGAS 
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EVIDENCIA 
 

Nombre actividad   festival regional de juegos autóctonos   
Alianza Estratégica:  ACTIVIDADES DE BIENESTAR AL APRENDIZ 
Fecha:  2 de diciembre  
 
 
Evidencia fotográfica  
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LISTA DE ASISTENCIA  
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Nombre actividad   ACTIVIDA, DENTREGA DE ALMUERZOS, APOYO COMPLEMENTO NUTRICIONAL 
Alianza Estratégica:  ACTIVIDADES DE BIENESTAR AL APRENDIZ 
Fecha:  1 – 11  de diciembre  
 
 
Evidencia fotográfica  

 

      
 
 
 

          
 
 
 
 



G
C

-F
-0

0
5

 V
. 0

2
 

 

 

 
 
 

Nombre actividad     REUNIÓN QUIPO DE BIENESTAR AL APRENDIZ  
Alianza Estratégica:  ACTIVIDADES DE BIENESTAR AL APRENDIZ 
Fecha:  diciembre  
 
 
Evidencia fotográfica  
 

 
 
 
 
 


